
「教學課程網」與「網路學園」整合系統 

教師使用手冊 -- 作業管理篇 
 

請先進入教師課程之教師辦公室 

【教師辦公室】用教師身分進入教學環境中，點選「個人區」-「我的課程」-「Go！」 

 

 

 

 

 

 

 

【作業管理】->[新增/分派作業] ※目的：新增與分派作業及配分 
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功能說明：         教師利用此功能新增一作業並分派給選修此門課的學員；學員在學生環境「課程

內容」的「作業/報告」中即可觀看作業內容，並繳交作業。 

操作重點： 一、新增作業 <<<  
 

範例：新增一名稱為「作業一」的作業，作業內容是「各種

傳輸媒介的             特性，試簡單說明之」。 
一、新增作業： 



1﹥ 填入作業名稱「作業一」。 

2﹥ 填入作業的內容描述「各種傳輸

媒介的特性，試簡單說明之」。

3﹥ 填入作業的參考網址（若無可不

填）。 

4﹥ 選擇是『個人』或『群組』作業，

即這項作業是由每個同學各自繳

交，或是小組共同完成後繳交。

一旦設定，日後不能再更改。 

5﹥ 設定作業開始繳交的日期、停止

繳交日期及學員作業開放觀摩的

日期。 

6﹥ 停止繳交日期後，學員是否能再

繳交作業的設定。 

7﹥ 選擇開放觀摩的對象。（配合開

放觀摩日使用） 

8﹥ 填入此作業所佔總成績的比例。

9﹥ 設定完作業內容及屬性後，請按

鍵 儲存。完成畫面如下

圖 2。 
 

圖 2    
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【作業管理】->[修改作業] ※目的：修改已指派作業內容 
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功能說明：         當教師要修改之前指派的作業時，可使用此功能修改作業內容。 

操作重點： 一、修改作業的設定 <<<  
 

範例：修改名稱為「作業一」的作業，將其 停止繳交日改為

             2004/6/11。 
一、修改作業： 

 

1﹥ 點選作業一後方的 鍵，可以

觀看作業的設定內容。 

2﹥ 點選 鍵，進入修改作業的畫

面，如下圖 2。 
 

圖 2    
   

3﹥ 修改停止繳交日為 6 月 11 日。

4﹥ 修改完停止繳交日後，請按

鍵儲存。出現畫面如

下圖 3。 
 

圖 3    

 

 



【作業管理】->[刪除作業] ※目的：作業刪除 

功能說明：         教師要刪除之前派出的作業時，可使用此功能將作業刪除。 

操作重點： 一、刪除作業 <<<  
 

範例：刪除名稱為「作業二」的作業。 一、刪除作業： 

1﹥ 從選擇作業的下拉選單中選取要

刪除的作業名稱（此例為「作業

二」）。 

2﹥ 按 鍵將選取的作業刪

除。刪除成功的畫面如下圖 2 
 

圖 2    

 

 

 

 

【作業管理】->[批改作業] ※目的：作業給分與批改 
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功能說明：  教師可利用此功能批改學員已繳交的作業。 

操作重點： 一 、 批 改 學 員 的 作 業 成 績   
二 、 修 改 學 員 作 業 成 績 及 評 語    

※其他的重點說明，請點選左側連結 

 

範例：批改學生 bbbb 於作業名稱為「作業二」中的作業成 一、批改學員的作業成績： 

http://cu.nkfust.edu.tw/teach/help/chp3-4.htm#���ǭ����@�~���Z#
http://cu.nkfust.edu.tw/teach/help/chp3-4.htm#���ǭ����@�~���Z#
http://cu.nkfust.edu.tw/teach/help/chp3-4.htm#�ק�ǭ��@�~���Z�ε��y#
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績。 

1﹥ 在選擇作業的下拉式選單中，選取

要批改的作業。 

2﹥ 若老師忘了此作業的內容描述，請

點選 ，會出現此作業內

容的視窗。 

3﹥ 點選學員的帳號（已繳交作業的學

員帳號呈現藍色），右側視窗會出

現此學員繳交的作業內容。如下圖

2 
 

圖 2       

4﹥ 此學員繳交的作業內容。 

5﹥ 教師針對學員的作業內容填入分

數。 

6﹥ 填入教師的評語( 評語最多字元

數為 128 中文字 )。 

7﹥ 若要夾帶附檔給此學員，請按

鍵，選擇要上傳的檔案(此
處的用法可以是下載學生作業的

附檔，如 word...等，批閱後，加

入教師的看法及評語，再回存回

去)。 

8﹥ 點選 鍵後，分數會移至左側

的分數欄位中(如 9)。 

10﹥ 點選 鍵，將分數及評語

儲存( 需按此鍵，系統回應『資料

已更新』，分數及評語才真正儲存

起來 )。 

   

 ※ 其他說明 

＊ 分數為必填項目，若只有評語而

未填入分數，將無法儲存。 

＊ 教師給學員夾帶的檔案大小不能

超過 5MB。 
 



範例：將學員 aaaa 於作業名稱為「作業一」中的作業成績

75，修改為 80。 
二、修改學員作業成績及評語： 

1﹥ 在選擇作業的下拉式選單中，選取

要修改學員成績的作業。 

2﹥ 直接將分數 75 改為 80。 

3﹥ 點選 鍵，將修改的分數

儲存。修改後如下圖 2 

   

 ※ 其他說明 

＊ 分數可以修改，但無法按 Delete 鍵

刪除。 
 

圖 2    
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