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一、前　言

大學圖書館為大學負責蒐集、彙整教學研究資料，並提供圖書資訊服務的單位。大學圖書館與館藏發展相關的主要任務包括：

1、 配合教學研究需要，擬定館藏發展計畫，加強實體及虛擬館藏，以滿足大學教學及研究之資訊需求。

2、 透過學術網路使教師、學生、研究人員，無論身處何處皆能取得所需資訊，進行研究。
3、 加強與各學域專門圖書館在人力、館藏、網路資源蒐集及整理等方面進行合作共享。
4、 建立數位圖書館，整合各類型媒體資源的應用。

依據教育部93.7.28公佈實施之「大學圖書館設立及營運基準」，大學圖書館之館藏發展相關規定如下：

1、 大學圖書館應研訂館藏發展計畫，並注重館藏特色，辦理圖書資訊徵集事宜，並應蒐集該校出版品、教職員生著作及其他相關資料等。（第十四款）

2、 大學應提供本法(圖書館法)第二條所列之各項圖書資訊，以利教職員生獲取館內典藏及網路資源。(第十五款) 

3、 大學圖書館應有基本館藏，包括各類通識教育、專業課程所需圖書、學術期刊、電子資料庫等。館藏總數量各校應視發展方向、重點及特色，配合增設系所班及學生增長逐年成長。(第十六款)

而大學圖書館的館藏發展即：依據大學圖書館的功能、任務及全校師生之需求，研訂館藏發展政策後，依循該政策訂定之館藏發展方向或特色，持續建立及擴充館藏，並定期分析館藏、評鑑館藏、淘汰館藏之過程。

為使本校圖資館之館藏資源能有效支援全校師生之教學和研究，並配合本校長期發展政策，本館乃研擬館藏發展政策，預期達成以下目標：

1、 確立館藏發展方向、館藏發展的範圍與深度，以整體規劃館藏發展。

2、 合理分配並善用本校圖書經費，使發揮最大的使用效益。

3、 支援全校師生教學研究，並配合本校長期發展方向之資訊需求，建立本校圖資館之館藏特色。

4、 訂定館藏徵集、選擇與淘汰的原則和步驟，作為建立合用館藏之依據。

5、 作為爭取圖書經費及館藏評鑑之依據。

6、 作為與他館合作館藏發展，或館際互借之基礎，俾透過資源共享，擴展本校圖資館館藏資源。

本館藏發展政策經館務會議討論，並提請圖資館諮詢委員會和本校行政會議討論通過後實施，修正時亦同；附錄部份則由圖資館視實際狀況和需求更新之。

二、館藏概述

(1) 館藏成長率及現況

詳如附錄一：館藏成長率及現況。

(2) 館藏量基準

1. 「大學圖書館設立及營運基準」第十六款規定：

「大學圖書館應有基本館藏，包括各類通識教育、專業課程所需圖書、學術期刊、電子資料庫等。館藏總數量各校應視發展方向、重點及特色，配合增設系所班及學生增長逐年成長。」

2. 上述基準雖未明定大學圖書館之基本館藏量，但本校系所班和學生數量逐年成長，為有效支援全校師生之教學和研究，並配合本校長期發展方向之資訊需求，特訂定圖資館館藏量發展方向應如下：

(1) 圖書及視聽資料

每年成長率至少應達10%。

(2) 現行期刊(紙本或可永久使用之電子期刊)

a. 每年成長率至少應達5%。

b. 每年每學系及獨立研究所訂閱專業期刊至少應達20種。

(3) 訂購電子資料庫

每年訂購專業電子資料庫種數至少應達本校學系及獨立研究所總數之2/3。

(4) 免費電子資源

a. 每年免費電子資料庫成長率至少應達5%。

b. 每年免費電子書或電子期刊成長率至少應達5%。

c. 所有電子資源均應分類編目，以利整合查詢和利用，並便統計。

(3) 未來發展

1. 隨本校系所和師生人數的成長，持續擴充實體和虛擬館藏，以支援教學研究。

2. 配合本校各項長期發展方向之推動，建立相關之專業館藏特色。

3. 加強蒐集免費電子資源，擴充虛擬館藏。

4. 持續進行電子館藏分類編目，整合實體和虛擬館藏，並透過線上館藏目錄之單一介面，以方便全校師生整合查詢和利用。

5. 加強提供One-Stop之館藏資源整合檢索服務，以提昇服務，並發揮館藏資源之最大使用效益。

三、經費之編列與運用

(1) 經費之編列

1. 「大學圖書館設立及營運基準」第十二款及第十三款規定：

	十二、
	大學應寬列圖書館各項經費，以維持館藏量之合理成長及提供各項服務，其書刊資料費，應由圖書館統籌編列及運用。

	十三、
	大學圖書館每年書刊資料費及業務費應佔全校年度總預算之一定比例，此預算總額不含建築費、學生公費及獎助學金。圖書館並應保留書刊資料費一定比例，以充實一般性圖書資訊及參考館藏。


2. 經參考上述規定及前述之館藏量基準，衡量本校教職員生之需求，提請圖資館諮詢委員會討論，並和本校各單位取得共識後，訂定圖資館書刊經費編列基本原則如下：

(1) 專業書刊資料經費

a. 所需經費於分配年度預算時，先核撥予圖資館，經費類別和最低額度分別如下：

(a) 專業圖書統籌款(資本門)：本校教學單位預算
之1.5%。

(b) 專業期刊統籌款(資本門)：本校教學單位預算之8%。

(c) 專業資料庫統籌款(經常門)：本校教學單位預算之7%。

b. 以上專業期刊和資料庫經費編列後，經簽奉校長核准後，得應教學單位之需求，於總額內進行調整流用。

c. 專業書刊資料經費不足時，得經教學單位同意後，由教學單位經費支應。

(2) 一般書刊資料經費

a. 一般性/共通性書刊資料

所需經費於分配年度預算時，先核撥予圖資館，經費類別、來源和額度如下：

(a) 一般圖書統籌款(資本門)

i. 本校教學單位預算之1.5%。

ii. 學校經費：額度由圖資館每年度依預估成長率和實際需求編列預算後，呈請校長同意後定之。

(b) 一般期刊統籌款(資本門)：由學校經費支應，額度由圖資館每年度依預估成長率和實際需求編列預算後，呈請校長同意後定之。

(c) 一般資料庫統籌款(經常門)：同上。

b. 行政單位和通識教育用書刊

依實際需求，由學校經費支應。

3. 以上書刊經費編列基本原則必要時得依圖資館諮詢委員會及本校空間暨經費分配委員會之決議調整之。

(2) 經費之運用

1. 專業圖書統籌款

(1) 適用資料類型：專業實體圖書或視聽資料。

(2) 薦購書單來源：教學單位薦購，以及教職員生線上書刊薦購經移送並獲相關教學單位同意者。

(3) 採購權責單位：圖資館(依授權範圍及總務和會計單位之規定辦理)。

(4) 本經費於每年度結束前三個月，如因教學單位薦購不足，或因缺貨、絕版等因素，無法在該年度內全部用完，餘款將由圖資館統籌運用。

2. 專業期刊統籌款

(1) 適用資料類型：專業實體期刊。

(2) 薦購書單來源：教學單位薦購，以及教職員生線上書刊薦購經移送並獲相關教學單位同意者。

(3) 採購權責單位：圖資館(依授權範圍及總務和會計單位之規定辦理)。

(4) 本經費於每年度結束前六個月，如因教學單位薦購不足，或因缺貨、絕版等因素，無法在該年度內全部用完，餘款將由圖資館統籌運用。

3. 專業資料庫統籌款

(1) 適用資料類型：專業電子資料庫、電子書、電子期刊等電子資源。

(2) 薦購書單來源：教學單位薦購，以及教職員生線上書刊薦購經移送並獲相關教學單位同意者。

(3) 採購權責單位：圖資館(依授權範圍及總務和會計單位之規定辦理)。

(4) 本經費於每年度結束前三個月，如因教學單位薦購不足，或因缺貨、絕版等因素，無法在該年度內全部用完，餘款將由圖資館統籌運用。

4. 教學單位經費

(1) 適用資料類型：任何資料類型。

(2) 薦購書單來源：教學單位薦購，以及教職員生線上書刊薦購經移送並獲相關教學單位同意者。

(3) 採購權責單位 

a. 委託圖資館(依授權範圍及總務和會計單位之規定辦理)。

b. 教學單位自行申購：依「圖書期刊及視聽資料申訂購及借閱處理辦法」之規定辦理。

c. 教師自購：依「教師自購圖書資料實施要點」之規定辦理。

5. 教師研究計畫經費

(1) 適用資料類型：任何資料類型。

(2) 採購權責單位 

a. 委託圖資館(依授權範圍及總務和會計單位之規定辦理)。

b. 教師自購：依「教師自購圖書資料實施要點」之規定辦理。

6. 一般圖書統籌款

(1) 適用資料類型：一般性或跨學院之實體圖書或視聽資料。

(2) 薦購書單來源 

a. 教職員生線上書刊薦購，經圖資館館務會議討論通過者。

b. 圖資館之核心圖書和參考工具書。

c. 圖資館蒐集彙整之最新出版圖書或儲備書單等。

(3) 採購權責單位：圖資館(依授權範圍及總務和會計單位之規定辦理)。

7. 一般期刊統籌款

(1) 適用資料類型：一般性或跨學院之實體期刊。

(2) 薦購書單來源 

a. 教職員生線上書刊薦購，經圖資館館務會議討論通過者。

b. 圖資館之核心期刊。

c. 圖資館蒐集彙整之最新出版圖書或儲備書單等。

(3) 採購權責單位：圖資館(依授權範圍及總務和會計單位之規定辦理)。

8. 一般資料庫統籌款

(1) 適用資料類型：一般性或跨學院之電子資料庫、電子書、電子期刊等電子資源。

(2) 薦購書單來源 

a. 教職員生線上書刊薦購，經圖資館館務會議討論通過者。

b. 圖資館之核心或業務用電子資源。

(3) 採購權責單位：圖資館(依授權範圍及總務和會計單位之規定辦理)。

9. 其他學校經費

(4) 適用資料類型：行政單位或通識教育需用之各種資料類型。

(5) 薦購書單來源 ：行政單位和通識中心薦購者。

(4) 採購權責單位 

a. 委託圖資館(依授權範圍及總務和會計單位之規定辦理)。

b. 單位自行申購或自購：依「圖書期刊及視聽資料申訂購及借閱處理辦法」之規定辦理。

10. 校外補助款、捐款或募款

(1) 經費來源：教育部、國科會、校友會、個人捐款，或向機關團體募款等。

(2) 適用資料類型：依經費來源之規定或意願辦理。 

(3) 採購權責單位：圖資館(依授權範圍及總務和會計單位之規定辦理)。

四、工學院館藏發展重點(館藏特色)

	(一)
	共通性 (詳如附錄二)

	(二)
	專業(各系、所) (詳如附錄二)

	(三)
	核心館藏(期刊和資料庫)之增刪

	
	1.
	工學院應統籌負責院核心館藏之訂定、增刪、協調與確認。

	
	2.
	增刪(依經費來源辦理)

	
	
	(1)
	專業期刊及資料庫統籌款：教學單位提出需求，經工學院院行政會議討論通過後，即可增刪。

	
	
	(2)
	教學單位經費：教學單位提出需求，並知會工學院獲同意後，即可增刪。

	(四)
	專業書刊類別之訂定和增刪

	
	1.
	訂定方式和原則

	
	
	(1)
	由圖資館提供館藏類目表，再請教學單位勾選與其教學研究領域相關之書刊類別後訂定之；各單位所勾選者原則上不得重複。修正時亦同。

	
	
	(2)
	如重複，則視狀況依下列原則處理之：

	
	
	
	a.
	同學院：由學院協調、確認後告知圖資館。

	
	
	
	b.
	不同學院

依以下類別歸屬原則辦理，如有爭議則授權圖資館確定之：

(a) 自然科學類(光電、電腦、資訊除外)、應用科學類(電機、電子、商學、管理除外)：工學院。

(b) 自然科學類(光電、電腦、資訊)、應用科學類(電機、電子、資訊工程)：電資學院。

(c) 自然科學類(資管)、應用科學類(商學、管理學、行銷)、社會科學類(法律、運輸)：管理學院。

(d) 社會科學類(金融、風險管理、保險、財務、會計)：財金學院。

(e) 外國語文類：外語學院。

	
	2.
	增加

如未和其他單位重複，則教學單位提出需求即可增加。如和其他單位重複，依上述專業書刊類別訂定原則及方式辦理。

	
	3.
	刪除

教學單位提出需求即可刪除。


五、電資學院館藏發展重點(館藏特色)

	(一)
	共通性 (詳如附錄二)

	(二)
	專業(各系、所) (詳如附錄二)

	(三)
	核心館藏(期刊和資料庫)之增刪

	
	1.
	電資學院應統籌負責院核心館藏之訂定、增刪、協調與確認。

	
	2.
	增刪(依經費來源辦理)

	
	
	(1)
	專業期刊及資料庫統籌款：教學單位提出需求，經電資學院院行政會議討論通過後，即可增刪。

	
	
	(2)
	教學單位經費：教學單位提出需求，並知會電資學院獲同意後，即可增刪。

	(四)
	專業書刊類別之訂定和增刪

	
	1.
	訂定方式和原則

	
	
	(1)
	由圖資館提供館藏類目表，再請教學單位勾選與其教學研究領域相關之書刊類別後訂定之；各單位所勾選者原則上不得重複。修正時亦同。

	
	
	(2)
	如重複，則視狀況依下列原則處理之：

	
	
	
	a.
	同學院：由學院協調、確認後告知圖資館。

	
	
	
	b.
	不同學院

依以下類別歸屬原則辦理：

(f) 自然科學類(光電、電腦、資訊除外)、應用科學類(電機、電子、商學、管理除外)：工學院。

(g) 自然科學類(光電、電腦、資訊)、應用科學類(電機、電子、資訊工程)：電資學院。

(h) 自然科學類(資管)、應用科學類(商學、管理學、行銷)、社會科學類(法律、運輸)：管理學院。

(i) 社會科學類(金融、風險管理、保險、財務、會計)：財金學院。

(j) 外國語文類：外語學院。

(k) 如有爭議則授權圖資館確定之。

	
	2.
	增加

如未和其他單位重複，則教學單位提出需求即可增加。如和其他單位重複，依上述專業書刊類別訂定原則及方式辦理。

	
	3.
	刪除

教學單位提出需求即可刪除。


六、管理學院館藏發展重點(館藏特色)

	(一)
	共通性 (詳如附錄二)

	(二)
	專業(各系、所) (詳如附錄二)

	(三)
	核心館藏(期刊和資料庫)之增刪

	
	1.
	管理學院應統籌負責院核心館藏之訂定、增刪、協調與確認。

	
	2.
	增刪(依經費來源辦理)

	
	
	(1)
	專業期刊及資料庫統籌款：教學單位提出需求，經管理學院主管會議討論通過後，即可增刪。

	
	
	(2)
	教學單位經費：教學單位提出需求，並知會管理學院獲同意後，即可增刪。

	(四)
	專業書刊類別之訂定和增刪

	
	1.
	訂定方式和原則

	
	
	(1)
	由圖資館提供館藏類目表，再請教學單位勾選與其教學研究領域相關之書刊類別後訂定之；各單位所勾選者原則上不得重複。修正時亦同。

	
	
	(2)
	如重複，則視狀況依下列原則處理之：

	
	
	
	a.
	同學院：由學院協調、確認後告知圖資館。

	
	
	
	b.
	不同學院

依以下類別歸屬原則辦理，如有爭議則授權圖資館確定之：

(a) 自然科學類(光電、電腦、資訊除外)、應用科學類(電機、電子、商學、管理除外)：工學院。

(b) 自然科學類(光電、電腦、資訊)、應用科學類(電機、電子、資訊工程)：電資學院。

(c) 自然科學類(資管)、應用科學類(商學、管理學、行銷)、社會科學類(法律、運輸)：管理學院。

(d) 社會科學類(金融、風險管理、保險、財務、會計)：財金學院。

(e) 外國語文類：外語學院。

	
	2.
	增加

如未和其他單位重複，則教學單位提出需求即可增加。如和其他單位重複，依上述專業書刊類別訂定原則及方式辦理。

	
	3.
	刪除

教學單位提出需求即可刪除。


七、財金學院館藏發展重點(館藏特色)

	(一)
	共通性 (詳如附錄二)

	(二)
	專業(各系、所) (詳如附錄二)

	(三)
	核心館藏(期刊和資料庫)之增刪

	
	1.
	財金學院應統籌負責院核心館藏之訂定、增刪、協調與確認。

	
	2.
	增刪(依經費來源辦理)

	
	
	(1)
	專業期刊及資料庫統籌款：教學單位提出需求，經財金學院主管會議討論通過後，即可增刪。

	
	
	(2)
	教學單位經費：教學單位提出需求，並知會財金學院獲同意後，即可增刪。

	(四)
	專業書刊類別之訂定和增刪

	
	1.
	訂定方式和原則

	
	
	(1)
	由圖資館提供館藏類目表，再請教學單位勾選與其教學研究領域相關之書刊類別後訂定之；各單位所勾選者原則上不得重複。修正時亦同。

	
	
	(2)
	如重複，則視狀況依下列原則處理之：

	
	
	
	a.
	同學院：由學院協調、確認後告知圖資館。

	
	
	
	b.
	不同學院

依以下類別歸屬原則辦理：

(f) 自然科學類(光電、電腦、資訊除外)、應用科學類(電機、電子、商學、管理除外)：工學院。

(g) 自然科學類(光電、電腦、資訊)、應用科學類(電機、電子、資訊工程)：電資學院。

(h) 自然科學類(資管)、應用科學類(商學、管理學、行銷)、社會科學類(法律、運輸)：管理學院。

(i) 社會科學類(金融、風險管理、保險、財務、會計)：財金學院。

(j) 外國語文類：外語學院。

(k) 如有爭議則授權圖資館確定之。

	
	2.
	增加

如未和其他單位重複，則教學單位提出需求即可增加。如和其他單位重複，依上述專業書刊類別訂定原則及方式辦理。

	
	3.
	刪除

教學單位提出需求即可刪除。


八、外語學院館藏發展重點(館藏特色)

	(一)
	共通性 (詳如附錄二)

	(二)
	專業(各系、所) (詳如附錄二)

	(三)
	核心館藏(期刊和資料庫)之增刪

	
	1.
	外語學院應統籌負責院核心館藏之訂定、增刪、協調與確認。

	
	2.
	增刪(依經費來源辦理)

	
	
	(1)
	專業期刊及資料庫統籌款：教學單位提出需求，經外語學院主管會議討論通過後，即可增刪。

	
	
	(2)
	教學單位經費：教學單位提出需求，並知會外語學院獲同意後，即可增刪。

	(四)
	專業書刊類別之訂定和增刪

	
	1.
	訂定方式和原則

	
	
	(1)
	由圖資館提供館藏類目表，再請教學單位勾選與其教學研究領域相關之書刊類別後訂定之；各單位所勾選者原則上不得重複。修正時亦同。

	
	
	(2)
	如重複，則視狀況依下列原則處理之：

	
	
	
	a.
	同學院：由學院協調、確認後告知圖資館。

	
	
	
	b.
	不同學院

依以下類別歸屬原則辦理，如有爭議則授權圖資館確定之：

(a) 自然科學類(光電、電腦、資訊除外)、應用科學類(電機、電子、商學、管理除外)：工學院。

(b) 自然科學類(光電、電腦、資訊)、應用科學類(電機、電子、資訊工程)：電資學院。

(c) 自然科學類(資管)、應用科學類(商學、管理學、行銷)、社會科學類(法律、運輸)：管理學院。

(d) 社會科學類(金融、風險管理、保險、財務、會計)：財金學院。

(e) 外國語文類：外語學院。

	
	2.
	增加

如未和其他單位重複，則教學單位提出需求即可增加。如和其他單位重複，依上述專業書刊類別訂定原則及方式辦理。

	
	3.
	刪除

教學單位提出需求即可刪除。


九、圖資館(一般性、跨學院)館藏發展重點(館藏特色) 

	(一)
	核心期刊 (見：附錄二A-6 1.1)

	(二)
	核心資料庫 (見：附錄二A-6 1.2)

	(三)
	核心參考工具書 (見：附錄二A-6 1.3)

	(四)
	核心圖書－類別及館藏深度 (見：附錄二A-6 1.4)

	(五)
	核心圖書－特定出版社圖書 (見：附錄二A-6 1.5)

	(六)
	核心圖書－國內外得獎或優良圖書 (見：附錄二A-6 1.6)


十、徵集來源與方式

	(一)
	專業書刊

	
	1.
	教學單位薦購：填寫書面薦購單送圖資館辦理採購。

	
	2.
	線上書刊薦購：經移送並獲相關教學單位同意者，由圖資館辦理採購。

	
	3.
	教師研究計畫薦購

	
	
	(1)
	委託圖資館：填寫書面薦購單送圖資館辦理採購。

	
	
	(2)
	教師自購：依「教師自購圖書資料實施要點」之規定辦理。

	(二)
	一般性書刊

	
	1.
	線上書刊薦購。

	
	2.
	適用書刊類別

	
	
	(1)
	總類、哲學、心理學、史地、文學、美術類等不屬任何學院專業學科領域者。

	
	
	(2)
	跨學院共通性書刊。

	(三)
	國內外出版新書

	
	1.
	徵集來源

	
	
	(1)
	國家圖書館【全國新書資訊網 ISBNet】。

	
	
	(2)
	書評或書目專業書刊，期刊或報章雜誌的書評等。

	
	
	(3)
	出版社或書商之出版書目或廣告。

	
	
	(4)
	其他圖書館館藏目錄。

	
	2.
	適用範圍：國內外最新出版的一般圖書、參考書、得獎或經權威單位評選出之優良圖書或視聽資料。

	
	3.
	由圖資館館藏管理組每三個月彙整乙次，陳請館長同意後辦理採購。

	(四)
	行政和通識教育用書刊

	
	
	由行政單位或通識中心薦購，並依「圖書期刊及視聽資料申訂購及借閱處理辦法」之規定辦理。

	(五)
	政府出版品

	
	1.
	主動索贈：每二個月，或隨時依教職員生需求，主動向出版機關索贈。

	
	2.
	索贈資訊來源

	
	
	(1)
	行政院研考會【中華民國政府出版品網GPNet】。

	
	
	(2)
	國家圖書館【中華民國政府出版品目錄】。

	
	
	(3)
	國家圖書館【全國新書資訊網 ISBNet】。

	
	3.
	被動贈送：出版機關主動贈送。

	(六)
	捐書或捐(募)款購書

	
	1.
	定期宣導捐書，並依「捐書獎勵辦法」之規定辦理。

	
	2.
	捐(募)款購書：依經費來源之規定或意願辦理。

	(七)
	出版品交換

	
	1.
	定期維護書刊複本清單並上網供其他圖書館查閱。

	
	2.
	依實際需求或狀況，以本校或本館出版品、不納入館藏之書刊複本，主動或被動和其他圖書館進行交換。

	
	3.
	複本清單權責單位：圖書及視聽資料－館藏管理組；期刊－諮詢服務組。

	(八)
	本校出版品和教師著作

	
	1.
	本校學位論文及其電子版

	
	
	(1)
	紙本：研究生在離校前依本校規定繳交2本至圖資館。

	
	
	(2)
	電子版：由研究生透過本校【博碩士論文全文系統】自行上傳繳交後，將其ISO2709檔案轉入自動化系統之館藏目錄，並依研究生之授權範圍，提供電子全文連結供查詢利用。

	
	
	(3)
	權責單位： 

	
	
	
	a. 館藏管理組：電子檔審核、列印授權書及繳交電子檔予國家圖書館等。

	
	
	
	b. 諮詢服務組：紙本學位論文繳交及電子版授權書簽署。

	
	2.
	本校其他出版品

	
	
	(1)
	定期主動向本校各單位徵集。

	
	
	(2)
	取得後須編目納入館藏目錄，並置本校出版品區。如有電子檔，則依本校或著作權人之授權範圍，於館藏目錄系統提供電子全文連結供查詢利用。

	
	3.
	教師著作

	
	
	(1)
	定期主動向全校教師徵集。

	
	
	(2)
	取得後須編目納入館藏目錄，並置教師著作區。如有電子檔，則依教師之授權範圍，於館藏目錄系統提供電子全文連結供查詢利用。

	(九)
	National License電子資源

	
	1.
	徵集來源包括：國科會科資中心【全國學術電子資訊資源共享聯盟(CONCERT)】、國家圖書館共用資料庫、行政院體委會等。

	
	2.
	權責單位：館藏組接獲通知後，通知諮詢服務組透過圖資館網站提供給讀者連結利用。

	(十)
	免費電子資源

	
	1.
	由館藏管理組、諮詢服務組主動上網蒐集有利用價值之網路資源，其權責劃分如下： 

電子書、電子期刊：館藏管理組；電子參考資源和資料庫：諮詢服務組。

	
	2.
	須交由館藏管理組分類編目後納入館藏目錄，俾整合查詢和利用。

	
	3.
	須遵守「中華民國著作權法」等智慧財產權相關法規之規定。

	(十一)
	合作採購

	
	依據所加入之聯盟或合作計畫之合作方式，並依「圖書期刊及視聽資料申訂購及借閱處理辦法」及本校總務和會計單位之規定辦理。 


十一、館藏選擇

	(一)
	選書權責

	
	1.
	專業書刊

	
	
	(1)
	院長、系主任或所長。

	
	
	(2)
	院、系或所務會議。

	
	
	(3)
	院、系或所推派之圖書委員。

	
	
	※以上由各教學單位自定權責歸屬及優先順序。

	
	2.
	一般性書刊

圖資館館務會議；館藏管理組須於每月5日左右提請討論。

	
	3.
	國內外出版新書

	
	
	(1)
	圖資館館長。

	
	
	(2)
	館藏管理組組長。

	
	4.
	行政業務用書刊：各行政單位。

	
	5.
	通識教育用書刊：通識中心。

	
	6.
	政府出版品：館藏管理組。

	
	8.
	本校學位論文、捐書、本校出版品、教師著作

由館藏管理組依以下原則辦理：

	
	
	(1)
	本校學位論文：紙本和電子版均應納入館藏。

	
	
	(2)
	捐書、本校出版品：是否納入館藏，由館藏管理組依出版品實際狀況、閱覽價值及師生需求決定之。

	
	
	(3)
	教師著作：除單篇文章或非公播版視聽資料外，原則上均納入館藏。

	
	9.
	捐(募)款購書：依經費來源之規定或意願。

	
	10.
	出版品交換

	
	
	(1)
	圖書及視聽資料：館藏管理組。

	
	
	(2)
	期刊：諮詢服務組。

	
	11.
	免費電子資源

	
	
	(1)
	電子書、電子期刊：館藏管理組。

	
	
	(2)
	電子參考資源和資料庫：諮詢服務組。

	(二)
	選書原則

	
	1.
	符合全校師生教學研究及學生課業學習的需求。

	
	2.
	符合本校加強產學合作，推動「最後一哩(Last Mile)」計畫之需求。

	
	3.
	注意圖書的品質

包括：內容(正確性、新穎性、客觀性)、著作者(權威性)、出版者(聲譽、專長)、編排(邏輯性、可讀性)、製作品質(外形、紙張、印刷、裝訂)、其他特性(索引、參考書目)等。

	
	4.
	遵守「中華民國著作權法」相關規定

包括：視聽資料須購公播版；拷貝之視聽資料僅能供資料保存之用，不得流通；未經著作所有權人或版權所有人授權，不得重製等。

	
	5.
	維持館藏的均衡和合理發展

	
	
	(1)
	依附錄二A-1~A-4之館藏發展重點(館藏特色)選書，不可偏廢某些學科、主題或論點，並避免將選書者個人的信仰或偏見加諸館藏選擇工作上。

	
	
	(2)
	了解圖資館現有館藏各類別或各類型館藏之比例，並依附錄二A-1~A-4之館藏發展重點(館藏特色)選書，以合理發展館藏。

	
	
	(3)
	不可只重視印刷(紙式)、非書或電子館藏之蒐藏，應視全校教職員生之實際需求，維持均衡的發展。

	
	6.
	合作館藏發展

	
	
	(1)
	選書前可先了解其他圖書館的館藏，使用價值或使用率可能不高，並可透過館際互借或館際複印方式取得者，非必要儘量不購。

	
	
	(2)
	配合圖資館和其他圖書館之合作館藏發展計畫，以達成資源共享之目標，並將經費作最有效的運用。

	
	7.
	爭議性圖書資料選書原則

	
	
	(1)
	實體圖書資料如已有電子版(如：電子書、電子期刊等)且可永久使用，應儘量避免重複購置；如有爭議，則應提請用戶服務委員會討論後，依決議辦理。

	
	
	(2)
	限制級或違背善良風俗之書刊應儘量避免購置。

	
	
	(3)
	同性質之休閒性期刊以不重複購置為原則。

	(三)
	選書工具

選書人員如能親自閱讀再進行選書的決定，應是最理想的選書方式，但這種方法不一定適用，因其：(1)相當耗費人力時間；(2)選書人員不一定看得到書；(3)出版社或代理商不一定願意送書給圖書館挑選；(4)館員即使可親自閱讀，也不一定具有學科背景可評定該書之優劣。故最好能依賴以下選書工具來協助達成選書之任務：

	
	1.
	書評

	
	
	(1)
	刊載有書評之期刊

國家圖書館「全國新書資訊月刊」、「Library Journal」、「Journal of Academic Librarianship」、「Booklist」、「Choice」等。

	
	
	(2)
	刊載有書評之報紙

聯合報「讀書人」、中國時報「開卷好書獎」、「New York Times Book Review」、「Times Literary Supplement」等。

	
	2.
	標準書目

如：「Magazines for College」等。

	
	3.
	得獎記錄

包括政府機關舉辦之圖書金鼎獎、小太陽獎、優良政府出版品、金書獎、好書大家讀、臺灣出版TOP1等。(以上得獎作品之書目資訊可由「全國新書資訊網ISBNet」取得。)

	
	4.
	出版書目 

	
	
	(1)
	中文出版書目

	
	
	
	「中華民國出版年鑑」、「中華民國出版圖書目錄彙編」、「全國新書資訊網ISBNet」、「中華民國出版期刊指南系統」、「博客來網路書店」、「誠品網路書店」，以及各大書局或出版社之網站等。

	
	
	(2)
	西文出版書目

	
	
	
	「Publishers’ Trade List Annual (PTLA)」、「Books in Print with Book Reviews (BIP)」、「American Book Publishing Record (ABPR)」、「Forthcoming Books」、「Amazon.com」、「Ulrich’s International Periodical Directory」、、「A-V Online」、「Gale Directory of Databases」等。

	
	5.
	出版社、書店或代理商的廣告。

	(四)
	複本原則

	
	1.
	採購

	
	
	(1)
	須嚴格進行複本控制，儘量避免購買複本，使有限的經費能發揮最大的利用價值。

	
	
	(2)
	曾超過5人同時預約的圖書或視聽資料，方可考慮購置複本。

	
	2.
	贈書、捐書、交換

納入館藏之冊(套)數上限為：

	
	
	(1)
	圖書、視聽資料、單機版電子資源：5份。

	
	
	(2)
	現期期刊：1份。


十二、統計與評鑑

	(一)
	館藏統計

	
	1.
	目的

	
	
	(1)
	透過具體之數據，瞭解館藏之現況及強弱，作為修正館藏發展方向之參考。

	
	
	(2)
	配合上級主管機關的規定或相關單位的需求，定期提供統計數據。

	
	
	(3)
	因應大學或圖書館館藏評鑑或相關業務之需求。

	
	2.
	統計時機

	
	
	(1)
	公告於圖資館網站：每年一月及七月。

	
	
	(2)
	中華民國圖書館年鑑(國家圖書館)：每年。

	
	
	(3)
	教育部統計處：依主管機關之規定。

	
	
	(4)
	技專校院圖書館統計(教育部技職司)：依主管機關之規定。

	
	
	(5)
	大學評鑑(教育部)：依大學評鑑之時程。

	
	
	(6)
	於本校各項會議(如校務會議、年度績效報告等)中提報。

	
	
	(7)
	本校增設系所。

	
	
	(8)
	其他：依實際需求提報。

	
	3.
	統計類型

	
	
	(1)
	依館藏類型

分為：圖書、期刊、視聽資料、電子書、電子期刊、電子資料庫等。

	
	
	(2)
	依語文

分為：中文、日文、英文、德文、其他語文等。

	
	
	(3)
	依資料類型

依自動化系統參數檔中設定之資料類型。

	
	
	(4)
	依類別

分為：總類、哲學/心理學、宗教、自然科學、應用科學、社會科學、史地、語言文學、藝術等九大類別。

	
	
	※以上得依統計時機之實際需求，進行個別或部份合併統計。

	
	
	(5)
	專業書刊統計

	
	
	
	a.
	依各學院、系、所所提供之專業書刊類別(如附錄二B：各教學單位專業書刊類別暨圖資館核心圖書類別表)進行該教學單位之專業書刊統計。

	
	
	
	b.
	如需求機關或單位未規定不得重複計數(規定不得重複計數者如：教育部大學評鑑)，教學單位可確認需求後，通知圖資館依需求進行專業書刊統計。

	(二)
	館藏評鑑

	
	1.
	目的

館藏評鑑是館藏發展過程中重要的一環，其目的主要如下：

	
	
	(1)
	瞭解目前館藏發展的強弱和缺失，及其支援本校師生教學和研究的能力，以協助館藏發展政策的修正。

	
	
	(2)
	瞭解書刊經費是否被合理和有效的運用，並可作為爭取經費和合理分配之依據。

	
	
	(3)
	找出可滿足某一百分比的核心館藏，並研擬措施(如採購複本，縮短借閱期限等)，以增加讀者借閱的機會。

	
	
	(4)
	找出罕用或已無使用價值的館藏，以作為館藏淘汰之依據。

	
	2.
	評鑑時機和方式

	
	
	(1)
	年度評鑑

	
	
	
	a.
	評鑑時機：每年乙次，於年度績效報告中提報。

	
	
	
	b.
	評鑑方式：館藏量的評鑑 
、流通分析法 
等；所採方式得經館長核示或組長會報討論後確定之。。

	
	
	(2)
	大學評鑑

	
	
	
	a.
	評鑑時機：配合大學評鑑之時程辦理。

	
	
	
	b.
	評鑑方式：館藏量的評鑑、流通分析法、館內使用調查 
、讀者意見調查 
等；所採方式得經館長核示或館務會議討論後確定之。


十三、盤點與淘汰

	(一)
	館藏盤點

	
	1.
	目的

	
	
	(1)
	確認每一筆館藏的下落。

	
	
	(2)
	確定每一筆館藏均放在正確之位置。

	
	
	(3)
	找出遺失、破損不堪使用、過期已無使用價值的館藏，以作為館藏淘汰的依據。

	
	
	(4)
	發現並更正錯誤之書目和館藏記錄。

	
	2.
	盤點頻率：至少每三至五年乙次。

	
	3.
	盤點權責

	
	
	(1)
	主辦：諮詢服務組。

	
	
	(2)
	協辦：館藏管理組(書目和館藏記錄之更正)。

	(二)
	館藏淘汰

	
	1.
	目的

	
	
	(1)
	節省空間以容納新到館的書刊。

	
	
	(2)
	維持書庫美觀，增加讀者使用意願，提升書刊被使用之機會。

	
	
	(3)
	節省書庫管理成本。

	
	2.
	淘汰原則

	
	
	(1)
	不再需要的贈書或捐書複本。

	
	
	(2)
	過時圖書資料，尤其是電腦類或科技類圖書資料。

	
	
	(3)
	舊版，已有新版可取代之圖書資料。

	
	
	(4)
	破損已無法修補、不堪使用、紙張破碎、缺頁的圖書資料。

	
	
	(5)
	讀者遺失不補之圖書資料。

	
	
	(6)
	保留期限已過之報紙、期刊或附件。

	
	3.
	淘汰方式

	
	
	(1)
	採購之圖書資料：依「中華民國圖書館法」及本校財產報廢相關法規之規定辦理報廢。

	
	
	(2)
	捐贈之圖書資料：逕行報廢。

	
	
	(3)
	刪除館藏及書目記錄

已無保留必要並已報廢之圖書資料，經進行館藏統計並輸出存檔後，經諮詢服務組和館藏管理組協調，可刪除自動化系統已報廢館藏的館藏及書目記錄。

	
	
	(4)
	轉贈給教職員生或其他學校圖書館。

	
	4.
	淘汰權責

	
	
	(1)
	辦理報廢：諮詢服務組。

	
	
	(2)
	刪除館藏及書目記錄：館藏管理組。


� 中華民國圖書館學會 (2000)。圖書館事業發展白皮書。網址：� HYPERLINK "http://lac.ncl.edu.tw/06/0711.htm" ��http://lac.ncl.edu.tw/06/0711.htm�。


� 教學單位預算：含資本門和經常門，不含開辦費等其他經費。


� 館藏發展重點(館藏特色)得經館務會議或組長會報討論通過後修正之，但每年以一次為限。


� 館藏量的評鑑：依據館藏統計之具體數據，評鑑館藏量規模及成長率等是否達到標準。


� 流通分析法：依據圖書資料流通記錄中，借書之讀者類型、圖書類別、語文、出版年等，分析讀者實際使用館藏之情形。理論上來說，如館藏發展方向正確，則各學科館藏所佔之比例，應和該學科流通量的比例相近；如相差過於懸殊，則表示應修正館藏發展政策和圖書經費的分配。


� 館內使用調查：定期蒐集散置之書刊加以記錄分析。由於很多館藏係在館內使用未被借出，故本方式可對整體館藏之使用情形有更完整的瞭解。


� 讀者意見調查：利用問卷調查方式來探討讀者對館藏之滿意程度或意見。
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