	國立高雄第一科技大學與國外大學簽約作業流程


	承辦單位：

研發處



	聯絡電話：

07-6011000 分機 1410~1412


	====================================================================


	一、合約種類： 

　

締約層級分為校級、院級、系(所)級。如對方為綜合性大學，且具學術地位，則以簽訂校級合約為原則，以利日後不同院系進行交流。未來若有牽涉到學分、學制部份，以簽訂校級合約為原則。 



	二、合約內容之制定方式： 

　    
1. 由研發處提供合約樣本，請對方接受或作小幅度之修改。
2. 由對方學校提供合約樣本，經研發處或欲簽約之院、系(所)負責人作必要之修改。

各單位若為締結校級合約，請先填寫基本資料表並檢附簽約學校簡介及敘明雙方交涉過程。（基本資料表）


	三、注意事項： 

	　
	1.校級合約草案宜由研發處簽請校長同意，提行政會議討論通過後簽約。

2.學院、系(所)之合約草案提送院或系（所）務會議討論，簽請校長核示，並加會研發處，再提交行政會議討論通過後簽約。

	四、簽約方式： 
　

1.對方代表前來本校簽約。 
2.本校校長或院系主管赴國外訪問時簽約。 
3.以郵寄方式簽約。 



	

	五、申請時間：依各合約簽署時間而定。
六、與國外大學簽約作業流程圖
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	簽 約 學 校 基 本 資 料

	國 家
	
	校 名
	

	校 址
	
	網 址
	

	教師人數
	
	學生人數
	

	學制
	
	系所種類
	

	預計簽約

日期
	

	簽約學校簡介：

	簡述交涉過程：


校級簽約申請基本資料表
申請人：                        單位主管：                    
提送院或系（所）務會議討論
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由研發處或對方學校提供合約樣本
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前來本校簽約





由校長或院系(所)主管赴國外簽約





雙方郵寄
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影印一份


交研發處存查
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院、系（所）級





填寫基本資料表格及提供資料





簽呈校長








